
NOTULEN RAPAT 

 

Agenda Rapat : Rapat Rutin Staf Bagian Umum. 

Hari / Tanggal : Rabu, 31 Januari 2018. 

Pukul : 10.30 – 12.00 WIB. 

Tempat : Ruang Rapat Panji Pulangjiwo Sekretariat Daerah  
  (Jl. Panji No. 158 Kepanjen). 
 
Rapat Rutin  Staf Bagian Umum dihadiri oleh: 

Pemimpin Rapat : WAHYU KURNIATI, SS., M.Si (Kepala Bagian Umum) 

Notulis : M. ALIFI NUR BUANA R. 

Peserta : 15 org.  

Terdiri Atas : Kasubag dan Staf Sub Bagian Pemeliharaan, Staf Sub Bagian  
  Perlengkapan dan Staf Sub Bagian Rumah Tangga. 
Ringkasan Hasil : 

1. Telah adanya peningkatan kinerja petugas kebersihan, untuk ditingkatkan lagi agar 

menjadi lebih baik. 

2. Keindahan kantor akan ditingkatkan melalui adanya belanja modal bunga hias yang 

sementara masih mengakomodir lantai 1 dan lantai 2 di kantor Kepanjen, pada 

akhirnya akan direncanakan untuk mempercantik lantai 3 dan lantai 4. 

3. Percepatan Proses pengadaan barang/jasa sesuai DPA, Penyusunan Rencana Umum 

Pengadaan (RUP) dalam aplikasi. 

4. Untuk laporan-laporan seperti Renja, LKJ, LPPD untuk segera di koordinasikan dan 

diselesaikan agar tidak terjadi masalah dikemudian hari (rentan menjadi biang masalah 

auditor apabila tidak mampu menyajikan laporan tersebut) 

5. Untuk administrator keuangan harus merubah pola penyusunan SPJ, setiap orang 

harus mampu berpikir konsep, jangan hanya stagnan menjadi juru ketik. 

6. Akan dilaksanakan pelatihan petugas kebersihan oleh CV. Mega Karya pada hari 

Sabtu tanggal 3 Pebruari 2018. 

7. Pada tanggal 15-18 Pebruari 2018 dan 25-28 Pebruari  2018 akan dilaksanakan 

Gathering Staf ke pulau Bali 

8. Pada Sub Bagian Pemeliharaan dan Staf Bagian Umum seluruhnya untuk dapat 

Disilpin dalam bekerja, untuk tahu akan prioritas baik rapat maupun kegiatan lainnya, 

dan pada saat ijin keluar harus ada ijin (exit permit) 

9. Seluruh staf boleh berkembang ( mengembangkan kemampuan baik dalam pendidikan 

formal maupun informal) boleh meneruskan kuliah dsb akan tetapi untuk tidak 

menuntut menjadi administrator dsb, karena pekerjaan akan sesuai dengan kebutuhan 

organisasi 

 

 

 

 

 
Notulis 

 

 

 

M. ALIFI NUR BUANA R. 
Pengatur Tingkat I 

NIP. 19890429 201001 1 003 

Mengetahui, 
Kepala Bagian Umum 

 

 

 

WAHYU KURNIATI, SS., M.Si 
Pembina 

NIP. 19660308 198603 2 004 



  

 

 

 

 


